
　雛形一覧 更新日時 : 2026/01/09

  カテゴリ 規程名 設問形式 雛形形式

 人事・労務

 総務

正社員就業規則

契約社員就業規則

有期パートタイム社員就業規則

無期パートタイム社員就業規則

有期・無期パートタイム社員就業規則

簡易版就業規則

クリニック向け　正社員就業規則

スポットワーカー就業規則

正社員賃金規程

契約社員賃金規程

有期・無期パートタイム社員賃金規程

簡易版賃金規程

賞与規程

退職金規程

退職金規程（中小企業退職金共済制度利用）

役員退職慰労金規程

資格取得報奨規程

慶弔見舞金規程

確定拠出年金規程（マッチング拠出）

確定拠出年金規程（選択制）

人事考課規程

リクルーター行動規範（規程版）

職場の働き方ルール

休職・復職規程

私傷病による休職・復職規程

育児・介護休業等に関する規程(2022.10.1施行　法改正対応版)

育児・介護休業等に関する規程(2025.10.01施行　法改正対応版)

テレワーク勤務規程

在宅勤務規程

マイカー通勤規程

建設業寄宿舎規則

新卒者採用規程

定年退職者再雇用規程

出向規程

海外出張旅費規程

海外赴任規程

国内出張旅費規程

転勤旅費規程

派遣業管理規程

派遣社員就業規則（派遣元）

派遣業個人情報適正管理規程

不妊治療と仕事の両立等規程

労使委員会運営規程

規程等管理規程（2025.07リニューアル版）
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  カテゴリ 規程名 設問形式 雛形形式

文書管理規程

電子署名管理規程

印章管理規程（2025.08リニューアル版）

鍵管理規程

車両管理規程

会議体規程

安全衛生管理規程

安全衛生委員会運営規程

防災管理規程

健康情報等の取扱規程

借上げ社宅管理規程

従業員貸付金制度規程（2025.08リニューアル版）

株式取扱規程（上場会社向け）

株式取扱規程（（非上場会社向け）2024.02リニューアル版）

関連当事者取引管理規程（（取締役会設置会社向け）2024.02リニューアル版）

個人情報取扱規程（個人情報＋特定個人情報）

個人情報取扱規程（個人情報のみ）

特定個人情報取扱規程（特定個人情報のみ）

情報セキュリティ規程

情報取扱管理規程

コンプライアンス規程（2025.03リニューアル版）

ハラスメント防止規程（2025.10リニューアル版）

内部通報規程（2025.05リニューアル版）

リスクマネジメント規程（2025.04リニューアル版）

事業継続計画指針

生成AI利用規程（2024.09リニューアル版）

与信管理規程（2024.10リニューアル版）

定款（非公開会社・取締役のみ）

定款（非公開会社・取締役会及び監査役（職務の限定のない場合））

定款（非公開会社・取締役会及び監査役（会計監査に限定する場合））

定款（非公開会社・取締役会及び監査役会）

役員規程

情報開示規程

執行役員規程（委任型（2024.10リニューアル版））

執行役員規程（雇用型（2024.10リニューアル版））

役員職務規程（委員会設置会社でない場合）（2025.04リニューアル版）

取締役会規程（2024.10リニューアル版）

監査役会規程（2024.01リニューアル版）

監査役監査規程

監査等委員会規程

内部監査規程（2025.04リニューアル版）

組織規程

関係会社管理規程
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 リスクマネジメント

 経営
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  カテゴリ 規程名 設問形式 雛形形式

職務権限規程

業務分掌規程（2025.03リニューアル版）

稟議規程（2025.11リニューアル版）

投資管理規程

インサイダー取引防止規程（旧株式等に関する内部者取引防止規程）

反社会的勢力対策規程（2025.04リニューアル版）

人権基本方針

経理規程

予算管理規程（2024.01リニューアル版）

固定資産管理規程

資金運用規程

金銭出納等取扱規程

従業員持株会規約

棚卸資産管理規程

原価計算規程

生産管理規程

電子化保存規程

フリーランス管理規程

外注管理規程（2026.01.01施行 法改正対応版）

販売管理規程（2024.06リニューアル版）

購買管理規程（2024.05リニューアル版）

職務発明取扱規程（2024.07リニューアル版・旧発明考案取扱規程）

空白の規程
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 財務・会計

 営業・購買
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